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『Web申込システム』

【Web申込システムの流れ】

•システムを利用する前にユーザー登録を行います

•システムにログインします

•販売別のメニューから申込みを行います

人孔番号文字キャップ販売

書籍販売

注意事項：本システムは操作を止めて画面を20分以上放置するとセッションアウトしますので、画面のデータが保持されない場合があります
保持されない状態になった際は、再ログインして再度、操作をお願いします
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アーカイブス／刊行書籍販売



ID、パスワードを入力してログインします。

【登録されていない方】

【登録済の方】

まだユーザー登録されていない方はこちら画面の をクリックして、登録画面に進みます。

4「Web申込システム_操作説明書」◆システムの操作説明書は をクリックするとダウンロードされます

※7回連続ログインに失敗するとアカウントがロックされます。その場合はしばらく経ってから再度ログインを行ってください。

、アーカイブス／刊行書籍

まだユーザー登録されていない方はこちら



【登録されていない方】

白枠以外は必須入力項目になります。
例：を参考に必要な情報を入力してから 「登録確認」ボタンを押します。
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購入ユーザー登録



【登録確認】

入力した内容で登録する場合は「登録」ボタンを押すと「登録完了」のお知らせメールが送信されます。

※メールが届いたことを確認してください。（IDはメールアドレスになります）
パスワードは何処にも表示されませんので、ご自身で管理してください。
システムにID、パスワードを入力してログインします。
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購入ユーザー登録



【ログイン後の画面】
ログイン情報

登録情報、パスワードの変更

※メールアドレスの変更は不可、新規登録になります。

人孔番号文字キャップの申込は文字を
クリックしてください

購入履歴の確認、及び申込状態のステータスを確認することができます

システムメニューは常に表示されています
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システムの終了

アーカイブス／刊行書籍申込

書籍申込 書籍申込は、分類毎の申込みになります
文字をクリックしてください

ユーザーログイン



【人孔番号文字キャップ申込】

～上下にスクロールさせながら数量を入力します。合計数量と金額は即時表示します～

入力は「一時保存」が可能です。
申込を確定したい場合は「申込確認」ボ
タンで内容の確認を行い、Webの
申込へ進みます。

工事件名、施工行政区は
必須入力項目です。
購入履歴やステータスを検
索する際、申込内容の目
安となります。
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数量を入力すると色別の合計と全体の
数量合計、金額合計が即時に自動計
算されます。

画面は縦長のため、スクロールしながら入
力してください。



【申込確認】 －人孔番号文字キャップ－

ピンク色の「事務所名」は必須入力項目です
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※ 「申込」ボタンを押すと申込番号が発番され、お知らせメールが送信されます。

※メールが届いたことを確認してください。
（申込番号をメモしておくと、購入履歴を検索する際に指定することが出来ます）

【申込確認】 －人孔番号文字キャップ－

入力内容で確定する場合、「申込」ボタンを押してください

～入力を修正したい場合～

「申込」ボタンを押す前に、「閉じる」ボタンで入力画面に戻ることが出来ます。
入力画面に戻って、内容を修正後、この申込確認画面より「申込」ボタンを
押すことで、確定されます。
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ご希望の発送方法を選択してください



【書籍申込】

書籍の画像にカーソルを当てるとポップアップさ
れ、カーソルを表示の外に動かすと消えます。

各書籍の説明文

入力は「一時保存」が可能です。
申込を確定したい場合は「申込確認」ボタンで
内容の確認を行い、Webの申込へ進みます。
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数量を入力すると金額合計が即時に自
動計算されます。

書籍申込



【申込確認】 －書籍－

「申込」ボタンを押すと申込番号が発番され、お知らせメールが送信されます。

※メールが届いたことを確認してください。
（申込番号をメモしておくと、購入履歴を検索する際に指定することが出来ます）

～入力を修正したい場合～

「申込」ボタンを押す前に、「閉じる」ボタンで入力画面に戻ることが出来ます。
入力画面に戻って、内容を修正後、この申込確認画面より「申込」ボタンを
押すことで、確定されます。
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【アーカイブス/刊行書籍申込】

書籍の画像にカーソルを当てるとポップアップされ、
カーソルを表示の外に動かすと消えます。

各書籍の説明文

入力は「一時保存」が可能です。
申込を確定したい場合は「申込確認」ボタンで
内容の確認を行い、Webの申込へ進みます。
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数量を入力すると金額合計が即時に自
動計算されます。

アーカイブス／刊行書籍申込



【申込確認】 －アーカイブス/刊行書籍－

「申込」ボタンを押すと申込番号が発番され、お知らせメールが送信されます。

※メールが届いたことを確認してください。
（申込番号をメモしておくと、購入履歴を検索する際に指定することが出来ます）

ご希望の発送方法を選択してください。

～入力を修正したい場合～

「申込」ボタンを押す前に、「閉じる」ボタンで入力画面に戻ることが出来ます。
入力画面に戻って、内容を修正後、この申込確認画面より「申込」ボタンを
押すことで、確定されます。
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宅配便(送料着払)希望



【購入履歴検索】

～検索条件の項目について～

「購入日付」 ：入力しなければ全ての日付が対象になります
「購入分類」 ：メニュー別の申込で検索が可能です
「ステータス」 ：申込のステータスで検索が可能です
「申込No」 ：お知らせメールを送信する際、画面に表示されます
「施工行政区」：一部一致で文字検索が可能です
「工事件名」 ：一部一致で文字検索が可能です

「一時保存」：申込前の状態 「申込」：申し込みの確定 「入金済」：受理された状態
「入荷待」：入荷待ち、及び発送準備中の状態 「完了」：商品の発送済、及び引き渡し済の状態
「キャンセル」：入金前に取り消した状態
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ステータスについて

アーカイブス／刊行書籍

書籍申込

ユーザーID：t.Suzuki@research.co.jp



【購入履歴検索】 －検索結果－

※工事件名の表示について
画面上で桁数の関係上、工事件名を全て表示できない場合
を考慮して、行政区の文字にカーソルを当てると件名がポップ
アップされるようになっています。

検索条件を指定後、「検索」ボタンで該当する
データが一覧で表示されます

項目の機能について

［入金］ ：入金が確認され、受領した際に、チェックマークが付きます。（ステータスが申込で入金されていない場合はキャンセルが可能です）
［内訳］ ：「明細」ボタンで入力した内容を画面に表示します。
［DL］ ：EXCELでダウンロードしたい場合、チェックを入れてから画面右上の「ダウンロード」ボタンを押します。

（DL項目の□にチェックを入れると一度に全行選択した状態になります）
［受渡方法］：申込の際に指定した方法が表示されます。 16

アーカイブス／刊行書籍申込

書籍申込

事務所名

事務所名

東部第一

会社名

東部第一

鈴木建設（株）

鈴木建設（株）

下水道リサーチ㈱

下水道リサーチ㈱

下水道リサーチ㈱

ユーザーID：t.Suzuki@research.co.jp



キャンセルが実行できるステータスは「申込」のみです

◆「一時保存」をキャンセルしたい場合は「申込」まで進めて、この画面でキャンセルします

【申込キャンセル】 －人孔番号文字キャップ－

お申込みのキャンセルはこちら

手順１：［購入履歴検索］→
＊購入分類「人孔番号文字キャップ」
＊ステータス「申込」

上記の条件で[検索]ボタンを押すと該当データが
一覧で表示されます。

手順２：一覧の「明細」ボタンを押すと入力した画面が
表示されます。
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文字をクリックすると確認メッセージが表示されます。

キャンセルを実行する・・・・・・・・・・・・・・・＞ 「OK」
画面がクリアされ、システムメニューに戻ります

キャンセルせず入力画面に戻る ・・・＞「キャンセル」
キャンセルせず、前の画面に戻る場合「戻る」
ボタンで一覧表示に戻ります

会社名事務所名

東部第一 下水道リサーチ㈱



キャンセルが実行できるステータスは「申込」のみです

◆「一時保存」をキャンセルしたい場合は「申込」まで進めて、この画面でキャンセルします

【申込キャンセル】 －書籍－

お申込みのキャンセルはこちら

キャンセルを実行する・・・・・・・・・・・・・・・＞ 「OK」
画面がクリアされ、システムメニューに戻ります

キャンセルせず入力画面に戻る ・・・＞「キャンセル」
キャンセルせず、前の画面に戻る場合「戻る」
ボタンで一覧表示に戻ります

手順１：［購入履歴検索］→
＊購入分類「書籍」
＊ステータス「申込」

上記の条件で[検索]ボタンを押すと該当データが
一覧で表示されます。

手順２：一覧の「明細」ボタンを押すと入力した画面が
表示されます。
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文字をクリックすると確認メッセージが表示されます。

書籍申込

鈴木建設（株）

事務所名 会社名

下水道リサーチ㈱



キャンセルが実行できるステータスは「申込」のみです

◆「一時保存」をキャンセルしたい場合は「申込」まで進めて、この画面でキャンセルします

【申込キャンセル】 －アーカイブス/刊行書籍－

お申込みのキャンセルはこちら

手順１：［購入履歴検索］→
＊購入分類「アーカイブス/刊行書籍」
＊ステータス「申込」

上記の条件で[検索]ボタンを押すと該当データが
一覧で表示されます。

手順２：一覧の「明細」ボタンを押すと入力した画面が
表示されます。
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文字をクリックすると確認メッセージが表示されます。

キャンセルを実行する・・・・・・・・・・・・・・・＞ 「OK」
画面がクリアされ、システムメニューに戻ります

キャンセルせず入力画面に戻る ・・・＞「キャンセル」
キャンセルせず、前の画面に戻る場合「戻る」
ボタンで一覧表示に戻ります

アーカイブス／刊行書籍申込

会社名事務所名

下水道リサーチ㈱


